Na temelju ¢l. 3. st. 1. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 i temeljem ¢l. 41.
Statuta Op¢ine Mrkopalj (Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije br. 24/09, 34/09-
ispr,, 13/13,19/13, 8/18) Op¢inski nacelnik Op¢ine Mrkopalj donosi

PRAVILNIK
0 OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Op¢ina Mrkopalj (u daljnjem
tekstu: Opc¢ina) obveznik je primjene Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 (dalje u
tekstu: Opca uredba).

Ovim se Pravilnikom propisuju se pravila o prikupljanju, obradi i koriStenju te zastiti osobnih
podataka.

Ova se pravila odnose na sve sluzbenike i namjestenike Op¢ine, opéinsko vijece, , opéinskog
nacelnika i njihova radna tijela te davatelje usluga koji mogu prikupljati, obradivati ili imati
pristup podacima. Primjenjuje se na sve osobe koje imaju prebivaliste ili boraviSte na
podrudju op¢ine ili se informiraju o ili na koji drugi nacin stupaju u kontakt s op¢inom
Odgovornost je navedenih je da se upoznaju s ovim Pravilnikom i osiguraju odgovarajucu
uskladenost s njim.

Ova se pravila odnose na sve informacije i zapise koji se koriste u Opc¢ini kao Sto su:
elektronicka posta, fizi¢ki dokumenta, dokument u elektronickom obliku, video i audio zapisi.

Clanak 2.

Sukladno ¢l. 4. to¢. 7. Opce uredbe Opcina je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili
pravom EU.

Clanak 3.

U skladu sa Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znalenje:

a. ,osobni podatak” oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi (,ispitanik”); pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi jest
osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢
identifikatora kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni
identifikator ili uz pomoc¢ jednog ili viSe ¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski,
genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

b. ,obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao S$to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili uniStavanje;
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»sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi;

»voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave clanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drZave Clanice;

»primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treéa strana;

Jtreca strana” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za
obradu osobnih podataka pod izravnom nadlezno$¢u voditelja obrade ili izvrsitelja
obrade;

»privola ispitanika“ znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

»povreda osobnih podataka” znali krsenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani;

spseudonimizacija” znac¢i obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod
uvjetom da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi.

Izrazi koji se keriste u ovom Pravilnikuy, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
i Zenski rod.

Clanak 4.

Nacela i pravila o zaStiti pojedinaca u vezi s obradom njihovih osobnih podataka poStuju
temeljna prava i slobode Ispitanika, a posebno njihovo pravo na zastitu osobnih podataka.
Nacela zastite podataka definirana su sukladno ¢l. 5. Op¢e uredbe.

a.

Nacelo zakonitosti, poStenosti i transparentnosti: osobni podaci moraju biti obradeni
zakonito, posSteno i na transparentan nacin u odnosu na ispitanika.

Nacelo ogranifavanja svrhe: osobni podaci moraju se prikupljati u odredene,
eksplicitne i legitimne svrhe, a ne dalje obradivati na nacin koji nije u skladu s tim
ciljevima.

Nacelo smanjenja keli¢ine podataka: osobni podaci moraju biti adekvatni, relevantni
i ograniceni na ono $to je neophodno u odnosu na svrhe za koje se obraduju. Drustvo
je duZno primijeniti anonimizaciju ili pseudonimizaciju osobnih podataka, ako je to
moguce kako bi se smanjili rizici za ispitanike na koje se odnose.




d. Nacelo to¢nosti: Osobni podaci moraju biti to¢ni i, ako je potrebno, aZurirani;
potrebno je poduzeti razumne korake kako bi se osiguralo da se osobni podaci koji su
netoc¢ni, imajudi u vidu svrhe za koje se obraduju, pravodobno brisu ili ispravljaju.

e. Nacelo ogranienja pohrane: osobni podaci moraju biti ¢uvani u obliku koji
omogucuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno da se
ostvari svrha radi koje se ti osobni podaci obraduju.

f. Nacelo cjelovitosti i povjerljivosti: osobni podaci moraju se obradivati na na¢in kojim
se osigurava odgovarajuc¢a sigurnost osobnih podataka, ukljucujuéi zastitu od
neovlastene ili nezakonite obrade te od slucajnog gubitka, uniStenja ili oStecenja
primjenom odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera.

g. Voditelj obrade odgovoran je za uskladenost s nacelima te ih mora biti u moguénosti
dokazati (,pouzdanost”).

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 5.

1. Opcina osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljede¢ih uvjeta:

a. dajeispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih

svrha,

da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka,

da je obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza Opcine,

da je obrada nuzna kako bi se zastitili kljucni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe

da je obrada nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvr§avanju javnih

ovlasti Opcine,

f. da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Opcine ili trece strane, osim u
slucaju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zaStitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.
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Clanak 6.

1. Privola kojom ispitanik Op¢ini daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom,
jasno naznacenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta.

2. Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na
nacin opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelju roditeljske odgovornosti nad djetetom
(roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 7.

1. U postupku obrade osobnih podataka Opc¢ina na odgovarajuc¢i nacin (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a
osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima
Op¢ine, o namjeri predaje osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni
podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na
ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade, prava na ulaganje prigovora i
dr.




III. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 8.

Op¢ina ¢e odmah, a najkasnije u roku od 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva ispitanika ili
njegovog zakonskog zastupnika ili punomoc¢nika:

a. informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni
podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci
biti pohranjeni te, u slu¢aju kada se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika, o njihovu
izvoru,

b. dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na njega
odnose,

c. ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti,

d. provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuce
privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz st. 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuci
u obzir sloZzenost i broj zahtjeva. Op¢ina obavje$¢uje ispitanika o svakom takvom produljenju
u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronickim putem, Opéina informaciju pruza
elektronic¢kim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatraZzi drugacije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog ¢lanka. Op¢ina ¢e bez odgadanja, a
najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva.

Clanak 9.

Op¢ina informacije pruzene u skladu s ¢l. 8. pruza bez naknade.

Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika oCito neutemeljeni ili pretjerani Opcina ¢e naplatiti
razumnu naknadu uzimaju¢i u obzir administrativne tro$kove pruZanja informacija ili
obavijesti.

Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da je Op¢ina povrijedila neko njegovo pravo zajam¢eno Op¢om uredbom
ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

IV.SUSTAV POHRANE
Clanak 11.

Op¢ina prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:
a. osobni podaci djelatnika Opcine,
b. osobni podaci o lanovima Op¢inskog vijeca te drugih radnih tijela,
c. osobni podaci podnositelja zahtjeva,
d. osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku,
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e. osobni podaci vanjskih suradnika,

f. osobni podaci osoba s prebivaliStem i boravistem u Opc¢ini, osobe koje se informiraju
ili na koji drugi nacin stupaju u kontakt s op¢inom (osobni podaci pomocu kojih se
osoba moze identificirati, kontakt podaci, financijski podaci).

Opcina je odgovorna za informiranje, edukaciju i podizanje svijesti kod zaposlenika koji
sudjeluju u postupcima obrade.

Ako su osobni podaci koji se odnose na ispitanika prikupljeni od ispitanika, voditelj obrade u
trenutku prikupljanja osobnih podataka ispitaniku daje obavijest o privatnosti.

Obavijest o privatnosti mora najmanje sadrzavati: svrhu obrade za koju su podaci
namijenjeni, period zadrZavanja podataka, objasnjenje o obvezi davanja podataka i Stetnim
posljedicama uskrate davanja podataka osobito glede ostvarivanja prava i obveza iz radnog
odnosa.

Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka, djelatnici duzni su informirati ispitanika ¢iji se
podaci prikupljaju o identitetu sluzbenika za obradu osobnih podataka, te o svrsi obrade u
koju su podaci namijenjeni.

Clanak 12.

Za osobne podatke navedene u ¢lanku 11. ovog ¢lanka Opc¢ina vodi evidenciju aktivnosti
obrade koja se Cuva zajedno s ostalom dokumentacijom vezanom uz zaStitu osobnih
podataka, a Ispitanik je na zahtjev moze dobiti na uvid.
Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:

a. naziv i kontaktne podatke voditelja obrade i imenovanog sluzbenika za zaStitu
podataka,
svrhu obrade,
opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka,
kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,
predvidene rokove za brisanje razlicitih kategorija podataka,
op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka.
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V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 13.

Op¢inski nacelnik imenuje sluzbenika za zastitu podataka.

Sluzbenik za zas$titu podataka ima odgovarajucu stru¢nu spremu, a imenuje se iz redova
zaposlenika Op¢ine ili putem ugovora o djelu izvan redova Op¢ine.

Kontakt podaci sluzbenika za zastitu podataka dostupni su na web stranicama Op¢ine.
Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba
Op¢ine i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim
obvezama iz Opce uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave ¢lanice
o zaStiti, pomaze u ostvarivanju prava Ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zastitu podataka duzan je ¢uvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.



VI. VREMENSKO RAZDOLJE CUVAN]A PODATAKA
Clanak 14.

Opcina podatke ¢uva u skladu s posebnim popisom arhivskog i registraturnog gradiva s
rokovima ¢uvanja. ‘
Op¢ina propisuje nacin ¢uvanja dokumenata za koje je predvideno trajno ¢uvanje.

VII. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 15.

Voditelj obrade i izvrSitelj obrade poduzimaju mjere kako bi osigurali da svaki pojedinac koji
djeluje pod odgovornoscu voditelja obrade ili izvrsitelja obrade, a koji ima pristup osobnim
podacima, ne obraduje te podatke ako to nije prema uputama voditelja obrade, osim ako je to
obvezan uciniti prema pravu Unije ili pravu drZave Clanice

Clanak 16.

Da bi se izbjegao neovla$teni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se
u prostoru pod nadzorom i zaSti¢eni mehanickim mjerama zastite, a podaci u rac¢unalu
zaSticuju tehnickim mjerama zastite te dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je
poznata samo zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i
tajnosti izraduje sigurnosna kopija.

Clanak 17.

Opc¢ina ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom ispitaniku, provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnickih mjera zastite
osobnih podataka.

Clanak 18.

Osobe zaduZzene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zaStitu osobnih podataka od
sluajnog gubitka ili uniStenja, od nedopu$tenog pristupa ili nedopuStene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

Svaka sumnja u krSenje ovog Pravilnika mora odmah biti prijavljena sluzbeniku za zastitu
osobnih podataka. Istrazit ¢e se svi slucajevi sumnje o povredama Pravilnika i poduzeti
odgovarajuce mjere.

VIIL. IZV]FSTAVAN]E U SLUCA]U POVREDE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 19.

U slucaju povrede osobnih podataka, voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja i, ako je
izvedivo, najkasnije 72 sata nakon saznanja o toj povredi, izvjeS¢uje nadleZno nadzorno tijelo.
U slucaju povrede osobnih podataka, voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja obavjescuje
Ispitanika o povredi osobnih podataka.
Izvjestaj iz st. 1.1 st. 2. mora sadrZavati:




a. prirodu povrede osobnih podataka, ukljucujudi, ako je moguce, kategorije i priblizan
broj doti¢nih ispitanika te kategorije i priblizan broj doti¢nih evidencija osobnih
podataka,

b. navesti ime i kontaktne podatke sluZbenika za zaStitu podataka ili druge kontaktne
tocke od koje se moze dobiti jo$ informacija,

c. opisati vjerojatne posljedice povrede osobnih podataka,

d. opisati mjere koje je voditelj obrade poduzeo ili predlozio poduzeti za rjeSavanje
problema povrede osobnih podataka, ukljuc¢uju¢i prema potrebi mjere umanjivanja
njezinih mogucih Stetnih posljedica.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana po objavi u Sluzbenim novinama Primorsko-goranske

Zupanije.
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